
入职办理

收到入职意向书

按入职意向书要求做好入职

前资料准备

入职报道

资料审核 合同签订

签订薪酬福利

确认书

薪酬确认

提交身份证、学历

学位证、职称、离

职证明、体检报告、

无犯罪证明等纸质

材料

签订劳动合同/聘
用协议、保密协议、

入职承诺书、师德

师风承诺书、岗前

培训确认书等

开通工号、HR 信息录入

住宿登记

二级用人单位报到

不符合住

宿条件
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